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KLIENTU ASMENS DUOMENU TVARKYMO
ELEKTRENU SAVIVALDYBES SVIETIMO PASLAUGU CENTRE
TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klienty asmens duomeny tvarkymo Elektrény savivaldybés Svietimo paslaugy centre
taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato pagrindinius Elektrény savivaldybés Svietimo paslaugy centro
(toliau — Centras, arba Duomenu valdytojas) klienty asmens duomeny tvarkymo, iskaitant jy
saugojima, tikslus, principus, klienty teises ir Centro jsipareigojimus. Vadovaujantis Siose
Taisyklése jtvirtintais principais ir nuostatomis yra tvarkomi tiek klienty — fiziniy asmeny, tiek
klienty — juridiniy asmeny atstovy asmens duomenys, taip pat klienty nurodyty atsakingy fiziniy
asmeny duomenys.

2. Centras, tvarkydamas asmens duomenis, vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judé¢jimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (OL
2016 L 119, p. 1) (Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu, toliau — BDAR), Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau — Istatymas) ir kitais taikytinais
teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkyma.

3. Siy Taisykliy tikslas ir paskirtis — reglamentuoti klienty asmens duomeny tvarkyma Centre,
uztikrinant BDAR, [statymo bei kity susijusiy teisés akty laikymasi ir jgyvendinima, bei suteikti
galimybe duomeny subjektams susipazinti su informacija apie jy asmens duomeny tvarkyma.

4. Sios Taisyklés reglamentuoja Centro darbuotojy veiksmus, tvarkant asmens duomenis,
naudojant Centre jrengtas neautomatines asmens duomeny tvarkymo priemones, taip pat nustato
Duomeny subjekto teises, asmens duomeny apsaugos jgyvendinimo priemones ir kitus su asmens
duomeny tvarkymu susijusius klausimus.

5. Centras renka ir tvarko Duomeny subjekto duomenis, kuriuos jis savanoriskai pateikia
elektroniniu pastu, registruotu pastu, telefonu, tiesiogiai atvykes j Centrag ar naudodamasis Centro
internetiniu puslapiu.

6. Taisykliy privalo laikytis visi Centro darbuotojai, kurie tvarko Centre esancius asmens
duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino, Centro pasitelkti duomeny tvarkytojai ar tretieji
asmenys, kuriuos Centras pasitelké paslaugai teikti, ir tik tais atvejais, kai to reikia paslaugai
suteikti.

7. Centro klientai, pateikdami Centrui kity asmeny duomenis, jsipareigoja juos informuoti apie
galimybe susipazinti su Siomis Taisyklémis.

8. Pagrindinés taisyklése naudojamos sgvokos:

8.1. Duomenu subjektas — reiskia fizinj asmenj, i$ kurio Centras gauna ir tvarko asmens
duomenis.

8.2. Asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — duomeny subjektu,
kurio tapatybé yra Zinoma arba gali biiti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta, pasinaudojant tokiais
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duomenimis kaip vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, vienas arba keli asmeniui buidingi
fizinio, fiziologinio, psichologinio, ekonominio, kultiirinio ar socialinio pobtidZio poZymiai.

8.3. Duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atlickamas veiksmas: rinkimas,
uzraSymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas (papildymas ar
taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés operacijos, paieska,
skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmy rinkinys.

8.4. Duomenuy valdytojas — juridinis ar fizinis asmuo, kuris vienas arba drauge su kitais
nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones. Jeigu duomeny tvarkymo tikslus nustato
jstatymai ar kiti teisés aktai, duomeny valdytojas ir (arba) jo skyrimo tvarka gali buti nustatyti tuose
istatymuose ar kituose teisés aktuose.

8.5. Duomeny tvarkytojas — juridinis ar fizinis (kuris néra duomeny valdytojo darbuotojas)
asmuo, duomeny valdytojo igaliotas tvarkyti asmens duomenis. Duomeny tvarkytojas ir (arba) jo
skyrimo tvarka gali buiti nustatyti jstatymuose ar kituose teisés aktuose.

8.6. Sutikimas — savanoriskas duomeny subjekto valios pareiskimas tvarkyti jo asmens
duomenis jam zinomu tikslu. Sutikimas tvarkyti ypatingus asmens duomenis turi biiti iSreiksStas
aiSkiai — raSytine, jai prilyginta ar kita forma, neabejotinai jrodancia duomeny subjekto valig.

8.7. Kitos Taisyklése vartojamos sagvokos atitinka sgvokas, nustatytas BDAR, Istatyme ar
kituose teisés aktuose.

II SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI IR TIKSLAI

9. Centras klienty asmens duomenis tvarko, laikydamasis $iy principy:

9.1. Asmens duomenys tvarkomi teisétu, saziningu ir skaidriu biidu (teisétumo, sazZiningumo
ir skaidrumo principas).

9.2. Asmens duomenys renkami nustatytais, aiSkiai apibréztais bei teisétais tikslais ir toliau
netvarkomi su tais tikslais nesuderinamu biidu (tikslo apribojimo principas).

9.3. Centro tvarkomi asmens duomenys yra adekvatiis, tinkami ir tik tokie, kuriy reikia
siekiant tiksly, dé¢l kuriy jie tvarkomi (duomeny kiekio mazinimo principas).

9.4. Centro tvarkomi asmens duomenys yra tikslis ir, prireikus, atnaujinami (tikslumo
principas).

9.5. Asmens duomenys yra laikomi tokia forma, kad asmens tapatybe biity galima nustatyti ne
ilgiau, nei tai yra bitina tais tikslais, kuriais klienty asmens duomenys yra tvarkomi (saugojimo
trukmeés apribojimo principas).

9.6. Asmens duomenys yra tvarkomi, taikant atitinkamas technines ar organizacines
priemones, uztikrinant tinkamg asmens duomeny sauguma, iskaitant apsauga nuo duomeny
tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netycinio praradimo, sunaikinimo ar
sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo principas).

10. Asmens duomenys Centre tvarkomi ir naudojami Siais tikslais:

10.1. Duomeny subjekto $vietimui biidingy paslaugy pirkimo administravimui;

10.2. Duomeny subjekto uzsakyty paslaugy teikimui (Svietimo pagalbos specialisty paslaugos,
mokymo paslaugos, transporto paslaugos ir kt.);

10.3. Duomeny subjekto identifikavimui (klienty registracija sistemoje ,,SemiPlius®,
registracija j Centro mokymy programas ir kt.);

10.4. nupirkty paslaugy (kvalifikacijos tobulinimo, transporto paslaugy ir kt.) patvirtinimy
(atlikty darby priémimo aktai), saskaity ir kity finansiniy dokumenty iSraSymui;



10.5. susisiekimui su Duomeny subjektu;
10.6. kity sutartiniy isipareigojimy jvykdymui (ivairiy pazyméjimy, pazymy iSdavimo ir kt.);
10.7. reiksti teisétus reikalavimus ir jgyvendinti Centrui priklausancias teises.

III SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS, SAUGOJIMAS, PERDAVIMAS

11. Centras renka ir tvarko Siuos klienty asmens duomenis nurodytais teisétais pagrindais:

11.1. Paslaugy sutarties su duomeny subjektu vykdymui. Siuo pagrindu yra tvarkomi
asmens duomenys, kuriuos duomeny subjektas pateikia, sieckdamas sudaryti sutart] ar (vardas,
pavardé, asmens/imonés kodas, adresas, telefono numeris, el. pasto adresas, atsakingy asmeny
duomenys (vardas, pavarde¢, telefono numeris) kita informacija, kuria duomeny subjektas gali
nurodyti el. laiSke ar telefonu), taip pat tie duomenys, kurie yra gaunami, teikiant paslaugas
(informacija, kurig klientas pateikia, kreipdamasis dél paslaugy vykdymo ar kitais klausimais el.
pastu ar telefonu);

11.2. Centro jstatyminiy pareigy vykdymui ( LR buhalterinés apskaitos jstatymas,
Gyventojy pajamy mokeséio jstatymas, teismo procesas ir pan.). Siuo teisiniu pagrindu yra
tvarkomos sudarytos sutartys, jvairlis finansiniai dokumentai, kuriuos Centras privalo rengti ir
saugoti teisés akty nustatyta tvarka. Siuo pagrindu mes tvarkome ir perduodame Jiisy duomenis
valstybinéms institucijoms, saugome sutarCiy ar kity dokumenty kopijas (archyvavimas) teisés
aktuose nustatytg terming;

11.3. Centro teisétuy interesu pagrindu (vykdyti nuostatuose nustatytg veikla, tvarkant
ypatingus asmens duomenis). Siuo teisiniu pagrindu mes naudojame klienty perduotus duomenis,
reikalingus vykdyti Elektrény savivaldybés tarybos, savivaldybés administracijos padaliniy
deleguotas funkcijas ir kita Centro nuostatuose nustatyta veiklg sveikatos srityje — specialiyjy
ugdymosi poreikiy ir nejgaluma patvirtinan¢ius asmens duomenis, bei saugome Siuos dokumentus
(archyvavimas) teisés aktuose nustatyta terming;

11.4. Centro teiséty interesuy pagrindu (reiksti teisétus reikalavimus ir ginti pazeistas Centro
teises). Siuo teisiniu pagrindu yra tvarkomi $ie Jisy duomenys: vardas, pavardé, asmens/jmonés
kodas, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas. Siuo pagrindu mes tvarkome ir
perduodame Jiisy duomenis asmens juos nurodydami procesiniuose dokumentuose, perduodami
teisines ar skoly iSieskojimo paslaugas teikiantiems juridiniams ar fiziniams asmenims;

11.5. Duomeny subjekto sutikimo pagrindu. Siuo teisiniu pagrindu yra tvarkomi $ie Jaisy
duomenys: informacija, kurig renkame Jums naudojantis Centro interneto svetaine, taip pat
tiesioginés rinkodaros tikslais, siunc¢iant apklausas dé¢l teikiamy paslaugy kokybés jvertinimo.

11.6. Atskiru duomeny subjekto sutikimo pagrindu gali biiti tvarkomi ir kiti asmens
duomenys, nenurodyti Siose Taisyklése.

12. Centras nerenka ir netvarko klienty ypatingyjy asmens duomeny, t.y. duomeny,
atskleidzianCiy rasine ar etning kilme, politines paziiiras, religinius ar filosofinius jsitikinimus ar
naryst¢ profesinése sajungose, taip pat genetiniy duomeny, biometriniy duomeny arba duomeny
apie fizinio asmens lytinj gyvenimg ir lyting orientacija.

13. Klienty asmens duomenys yra saugomi:

13.1. Duomenys, tvarkomi, vykdant su klientu sudaryta sutartj (teikiant paslaugas) yra saugomi
tiek, kiek yra nurodyta sutartyje arba tol, kol galioja paslaugy teikimo sutartis, i§skyrus Zemiau
nurodytus atvejus;
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13.2. Klientui pateikus atnaujintus duomenis (telefona, el. pasto adresa, atsakingy asmeny
saraSa ar kitg informacija), nebeaktualtis duomenys yra nedelsiant iStrinami (iSskyrus duomenis
rezervinése, atsarginése kopijose);

13.3. Duomenys, esantys sutartyse ar kituose dokumentuose, kuriy saugojima nustato teisés
aktai, yra saugomi teisés akty tvarka nustatyta terming;

13.4. Duomenys, tvarkomi duomeny sutikimo pagrindu yra saugomi tol, kol klientui yra
teikiamos paslaugos arba iki tol, kol klientas atSaukia duotg sutikima.

13.5. Duomenys, reikalingi teisé¢tiems reikalavimams reiksti ar pazeistoms Centro teiséms ginti,
iskaitant minimalius duomenis, jrodancius kliento sutikimg dél duomeny tvarkymo, gali biiti
saugomi tol, kol sueis jstatymo nustatytas senaties terminas reikalavimams pareiksti arba nuo jy
apsiginti, arba tol, kol pasibaigs teismo procesas.

14. Klienty asmens duomenys tretiesiems asmenims gali biiti perduodami Siais atvejais:

14.1. Centrui jvairias paslaugas tiekiantiems subjektams - duomeny tvarkytojams: sistemos
,».SemiPlius* administratoriui, buhaltering programg ,,.Debetas‘ aptarnaujanciai jmonei, informaciniy
technologijy infrastrukttiros paslaugas teikian¢ioms jmonéms, rySio paslaugas teikianc¢ios jmonéms,
konsultacijy, audito paslaugas teikian¢ioms jmonéms ir kitiems paslaugy teikéjams. Klienty asmens
duomenys Siems subjektams yra atskleidziami tik tiek, kiek tai yra biitina paslaugoms suteikti.

14.2. Vykdant jstatymy Centrui nustatytas pareigas, klienty asmens duomenys gali buti
perduoti valstybinéms institucijoms, jstaigoms, organizacijoms.

14.3. Siekiant pareiksti teisinius reikalavimus ar ginti pazeistas teises, klienty asmens
duomenys gali biiti perduodami teisminéms institucijoms, teisines ar skoly iSieskojimo paslaugas
tiekiantiems subjektams.

14.4. Pagal duomeny subjekto atskirg pageidavimg, duomenys gali biiti perduodami ir kitiems
tretiesiems asmenims.

IV SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES IR JU JGYVENDINIMAS

15. Duomeny subjektas turi Sias BDAR jtvirtintas pagrindines teises, susijusias su jo asmens
duomeny tvarkymu:

15.1. zinoti (biiti informuotu) apie savo asmeniniy duomeny tvarkyma;

15.2. susipazinti su savo asmeniniais duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi;

15.3. reikalauti iStaisyti, sunaikinti Duomeny subjekto asmeninius duomenis arba sustabdyti,
iSskyrus saugojima, Duomeny subjekto asmeniniy duomeny tvarkymo veiksmus, kai Duomeny
subjekto asmens duomenys tvarkomi, nesilaikant taikytiny ir galiojanciy teisés akty nuostaty;

15.4. reikalauti, kad tvarkomi asmens duomenys biity perduoti jam arba jo pasirinktam
duomeny valdytojui skaitmenizuotu, jprastu kompiuterio skaitomu formatu (teis¢ i perkeliamuma);

15.5. nesutikti, kad biity tvarkomi Duomeny subjekto asmens duomenys;

15.6. Duomeny subjektas taip pat turi teis¢ atsisakyti pateikti savo asmens duomenis.

16. Tapdamas Centro klientu, Duomeny subjektas gali nurodyti savo pageidavimus dél jo
asmens duomeny naudojimo. Savo pageidavimus Duomeny subjektas gali koreguoti susisickdamas
su Centru nurodytais kontaktais. Centras pasilieka teis¢ siysti praneSimus, susijusius su kliento
uzsakyty paslaugy vykdymu, priminimus apie neapmokétas saskaitas, informacija apie pasikeitusias
paslaugy keitimo salygas ar kita informacija, apie kurig klientas privalo biiti informuotas.

17. Duomeny subjektas savo teises gali jgyvendinti kreipdamasis | Centrg el.pastu
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spc@elektrenai.lt arba telefono Nr. (8-528) 34 271, taip pat atvykes | Centra adresu Rungos g. 5,
Elektrénai. Duomeny subjektas kartu su praSymu privalo pateikti asmens tapatyb¢ patvirtinantj

dokumentg. Centras duomeny subjekto prasyma ivykdys per 30 kalendoriniy dieny.

18. Duomeny subjektas jtardamas, kad jo duomenys gali biiti tvarkomi, nesilaikant teisés akty
reikalavimy, turi teis¢ pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai (daugiau
informacijos — www.ada.lt ). Kilus bet kokiems reikalavimams, klausimams ar jtarimams dél
duomeny tvarkymo, Centras rekomenduoja bandyti juos iSspresti taikiu biidu.

V SKYRIUS
TAISYKLIU KEITIMAS, GALIOJIMAS

19. Sios Taisyklés, jsigalioja nuo 2018-06-01 ir yra skelbiamos Centro interneto svetainéje
www.espc.lt. Centras pasilieka teis¢ be iSankstinio perspéjimo keisti Sias Taisykles. Apie bet
kokius Taisykliy pakeitimus klientus informuosime paskelbdami naujausia versijg Centro interneto
svetainéje arba kitais komunikaciniais kanalais.

20. Bet kokie $iy Taisykliy pakeitimai jsigalioja apie juos viesai paskelbus Centro interneto
svetaingje.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Centro darbuotojai, jgalioti tvarkyti asmens duomenis, privalo laikytis Siy Taisykliy, turi
biiti pasiraSytinai su jomis supazindinti, bei pasiraSyti Darbuotojo, dirban¢io su asmens
duomenimis, pasizad¢jima saugoti asmens duomeny paslaptj (1 priedas).

22. Centro darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo
laikytis
Taisykliy 10 punkte apibrézty tiksly ir tvarkyti asmens duomenis $iais tikslais suderintais biidais:

22.1. Sutar¢iy sudarymo tikslu yra naudojami sutartis pasiraSan¢iy asmeny vardai, pavardes,
pareigos, telefony numeriai, adresas, asmens/imonés kodas, paso arba tapatybés kortelés numeris,
atsiskaitomosios sgskaitos banke numeris.

22.2. klienty registracijos ] renginius tikslu — klienty vardai, pavardes, jstaiga, kurioje dirba.

22.3. registracijos zurnaly pildymo tikslu (diplomy) - mokinio vardas, pavardé, iSdavimo
data, registracijos numeris, renginio pavadinimas, jstaiga, kurioje mokinys mokosi, diplomo vieta.

22.4. Ivairiy pazyméjimy registracijos tikslu (pvz.: kvalifikacijos tobulinimo pazyméjimai ir
pazymos, VK egzaminy laikymo), dalyvio valdas, pavarde, data, registracijos numeris, renginio
pavadinimas.

22.5. Mokiniy (vaiky) specialiyjy ugdymosi poreikiy jvertinimo ir jy lygio nustatymo bei
prireikus specialiojo ugdymosi bei Svietimo pagalbos skyrimo tikslu — mokinio (vaiko) vardas,
pavardé¢ gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris taip pat ypatingi asmens duomenys -
ugdymo jstaigy dokumentai apie mokinio (vaiko ) pirminj specialiyjy ugdymosi poveikiy jvertinima
kiti mokinio (vaiko) jvertinimui svarbiis dokumentai gali buti tvarkomi tik esant tévy (globéjy)
rasStiSkam sutikimui.

22.6. Bendravimo su vaikais tobulinimo kursy registracijos tikslu — vardas, pavard¢, adresas,
telefono numeris, elektroninio pasto adresas.



Taisykliy 1 priedas

(Istaigos pavadinimas)

(darbuotojo vardas, pavardé ir pareigos)

DARBUOTOJO DIRBANCIO SU ASMENS DUOMENIMIS PASIZADEJIMAS SAUGOTI
ASMENS DUOMENU PASLAPT]

AS suprantu:

i kad savo darbe tvarkysiu asmens duomenis, kurie visuomenés ir atskiry asmeny interesais gali
biiti atskleisti ar perduoti tik teisés akty nustatyta tvarka jgaliotiems asmenims ir institucijoms;

i kad draudziama perduoti ar leisti kitaip suzinoti asmens duomenis ar kitaip sudaryti saglygas
susipazinti su asmens duomenimis;

i kad netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus.

AS pasizadu:

il saugoti asmens duomeny paslaptj;

i tvarkyti asmens duomenis, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés
aktais, reglamentuojanciais man patikétas asmens duomeny tvarkymo funkcijas;

il neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas
naudotis Sia informacija tiek jstaigos viduje, tiek uZz jos riby;

il pranesti savo vadovui apie bet kokig jtarting situacija, kuri gali kelti grésme asmens duomeny
saugumui.

AS Zinau:

i kad uz Sio pasizadéjimo nesilaikyma ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
istatymo pazeidima turésiu atsakyti pagal Lietuvos Respublikos jstatymus;

i kad asmuo, patyres Zalg dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo ar
duomeny tvarkytojo, taip pat kity asmeny veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam
padarytg turting ir neturting zala;

i kad $is pasizadéjimas galios visg mano darbo laikg Sioje jstaigoje, pasitraukus i§ darbo, peréjus
dirbti j kitas pareigas arba pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.

AS esu susipaZines su:
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu

Vardas, pavarde¢, parasas Data

Pareigos

Sis pasizadéjimas buvo pasirasytas dalyvaujant:
Istaigos (padalinio) vadovo vardas, pavardé, parasas
Data

Istaigos pavadinimas




