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REKOMENDACIJOS
ELEKTRENU SAVIVALDYBES MOKYTOJU METODINIU PRIEMONIU PATEIKIMUI

I. PAGRINDINES SAVOKOS

1.Rekomendacijose mokytojy metodiniy darby pateikimui apibréziamos pagrindinés metodinés
veiklos, metodinés priemongs ir mokymo priemonés sgvokos:

1.1. Metodiné veikla — mokytojy, mokykly vadovy bei kity specialisty organizuota veikla, vienijanti
juos pagal veiklos ir ugdymo sritis, skirta kvalifikacijai ir praktinei veiklai tobulinti kei¢iantis gergja
pedagogine patirtimi, naujausia metodine bei dalykine informacija.

1.2. Metodiné priemoné — mokytojy ar kity autoriy parengta medziaga, kurioje perteikiama ugdymo
patirtis, rekomenduojama medziaga mokymui ir mokymuisi.

1.3. Mokymo priemonés — ugdymo procese naudojamos vaizdinés, techninés, demonstracings,
laboratorinés priemonés, prietaisai, medziagos, mokomosios kompiuterinés priemonés, specialiyjy
poreikiy mokiniy ugdymui naudojamos originalios ar pritaikytos mokymo priemongés.

2. Metodiniy darby paskirtis:

2.1. tobulinti mokytojo bendrakultiirines, profesines ir specialigsias kompetencijas;

2.2. pateikti inovatyvig ugdymo proceso organizavimo patirtj mokyklose;

2.3. jtvirtinti gilesnj ir kryptingesnj mokyma konkre¢iame ugdymo turinio koncentre/srityje;

2.4. parodyti mokyklos ir vietos bendruomeniy bendradarbiavimo galimybes.

II. METODINIU DARBU POBUDIS IR FORMOS

3. Pagal savo pobudj metodiniai darbai gali biti:

3.1. Tiriamieji (straipsniai, pranesimy tezés, recenzijos, tyrimy apzvalgos ir apibendrinimai);

3.2. Padedantys planuoti mokyma (-si) (teminiai medziagos iSplanavimai, pamoky planai su aprasais,
moduliy programos);

3.3. Mokymo (-si) priemonés (individualios ir bendros uzduotys, testai, papildoma ar padalinamoji
medziaga, vadovéliai, pratyby sgsiuviniai, darbo knygos ir pan.);

3.4. Apibendrinantys patirtj:

3.4.1. atskiry mokymo metody taikymo pavyzdziai (pamokos ar jy ciklai, mokiniy veiklos
organizavimo biidai, vertinimo biidai, standarty taikymas, papildomos medziagos naudojimo galimybegs,
principai, btidai ir pan.);

3.4.2. mokytojy nuomones atspindintys darbai (savo darbo vertinimas, refleksija, mokomosios
medziago vertinimas, atsiliepimai, nuomone¢s ir pan.);

3.4.3. papildomojo ugdymo medziaga;

3.4.4. Svietimo jstaigy vadovy darbo patirtis;

3.4.5. metodinio darbo patirtis.

3.4.6. tarptautiniy, respublikiniy ir mokyklos projekty rezultatai ir patirtis;

3.4.7. neformaliojo ugdymo pavyzdziai (metodinés dienos, bureliy veiklos, teminiai vakarai,
konkursai, viktorinos; scenarijai);

3.4.8. Svietimo jstaigy veiklos vertinimo ir jsivertinimo patirtis ir kt.

4. Metodiniy darby formos:

4.1. tekstai (projektai, pratyby konspektai, planai, tyrimai, pazangos ir pasiekimy vertinimo



pavyzdziai, aprasai, straipsniai, referatai mokiniy darby pavyzdziai ir pan.).

4.2. iliustraciné medziaga (nuotraukos, plakatai, paveikslai, prezentacijos, paskaity skaidriy
rinkiniai);

4.3. mokytojy ir mokiniy sukurtos kompiuterinés mokomosios programos, vaizdo, garso
medziaga (CD, DVD, kompiuteriniy duomeny kaupikliai);

4.4. vaizdo, garso medZiaga;

4.5. demonstraciniai pavyzdziai (daiktinés mokymo priemonés).

I1l. METODINES PRIEMONES STRUKTURA IR KITI NURODYMAI

5. Metodinés priemonés sudarymo struktiira:

5.1.  Titulinis lapas (zr. 1 priedas);

5.2.  Turinys (zr. 2 priedas);

5.3.  ]vadas (priemonés sukiirimo tikslas ir uzdaviniai, pristatoma taikyta metodologija,

priemonés rengimo metodika, pvz. literatiiros $altiniy analizé, pedagoginis tyrimas, eksperimentas ir t.t.).

5.4.  Déstomoji dalis :(skyriai arba dalys, kuriose mokytojas perteikia ugdymo patirtj,
rekomenduojamg medziagg mokymui ir mokymuisi ir t.t.) pristatomi pazangios pedagoginés patirties,
tyrimy metu gauti rezultatai, sSkyriuose mokytojas perteikia ugdymo patirtj, rekomenduojama
medziagg mokymui ir mokymuisi ir t.t.;

5.5.  I8vados (turi sietis su jvade suformuluotais darbo tikslais ir uZzdaviniais, apibendrinti
pagrindinius tyrimo rezultatus. ISvados gali biti pateikiamos ri§liu tekstu arba numeruojamos. Bet kuriuo
atveju turi bati iSskirta ir nurodyta pagrindiné darbo iSvada).

5.6.  Saltiniai (darbe cituojamy ir kity naudoty 3altiniy sarasa pateikti klasifikuota pagal $altiniy ir
literatiiros pobudj, iSvardijant dokumentus ir literatiirg abécelés tvarka: pvz., teisés Saltiniai ir oficialiis
dokumentai, monografijos, moksliniai straipsniai, straipsniai periodingje spaudoje);

5.7.  Priedai (apklausos anketos, testai, mokiniy parengty darby pavyzdziai (zr. 3 priedas),
kompaktiniai diskai, fotografijos, kopijos i§ laikra$¢iy ir t.t.). Priedai naudoti tada, kai norima detaliau
aprasSyti pagrindiniame tekste labai glaustai pateikta medziagg. Tai neprivaloma darbo dalis ir jvedama j
darbg tik siekiant iliustruoti pazangios darbo patirties, tyrimo procesg ir i§vadas. Cia gali bati pateikiama
formalizuota statistiné, sociologiniy tyrimy medZziaga — lentelés, schemos, diagramos, zemélapiai,
apklausos anketos, iliustracijos ir pan. Prieduose pateikiama medziaga formaliai nepriklauso darbui, todél
ir jy spaudos Zenkly kiekis nepriskiriamas darbui ir niekaip néra ribojamas).

6. Mokymo priemonés pateikimas:

6.1. Mokymo priemoniy (CD, DVD, kompiuteriniy duomeny kaupikliai) pateiktys turi
veikti Windows operacinéje sistemoje;

6.2. Mokymo priemones (CD, DVD, kompiuteriniy duomeny kaupikliai) turi buti
lengvai nuskaitomos kompiuteriniy jrenginiy;

6.3. Duomeny laikmenuose neturéty biiti savaime pasiledZianciy faily (autorun.inf,
run.exe ir pan.). Antivirusas, aptikes tokius failus, juos pasalina automatiskai ir gali dingti duomenys;

6.4.  Nuotraukos, plakatai, paveikslai turi biiti tinkamai jforminti, pateikiami aprasai
(tikslas, uzdaviniai, naudojimosi patarimai);

6.5. Demonstraciniai pavyzdZiai pateikiami su instrukcija kaip ir kokiu tikslu, kokioje
ugdomojoje veikloje jie gali biiti taikomi.

7. Metodinis darbas turi atitikti Bendryjy programy ir I$silavinimo standarty, kity svarbiausiy
ugdymo organizavimo dokumenty keliamus tikslus, uzdavinius, metodines ir vertybines nuostatas.

8. Tekste pateikiamos citatos ir nagriné¢jamos literattiros nuorodos turi biiti tinkamai
iformintos, prisilaikant bibliografinio apraSo taisykliy;

9. Metodinis darbas turi biiti parasytas taisyklinga lietuviy kalba, be korekturos klaidy,
darbo apimtis priklauso nuo pasirinktos temos. Tekstas spausdinamas vienoje lapo puséje 1,5
eilutés intervalu, puslapio laukeliai tokie: 3 cm i$ kairés, 2 cm nuo virSaus, 2 cm nuo apacios.

Raidziy aukstis 12 tasky (12pt). Metodiniai darbai pateikiami ir elektroniniu pavidalu.

10. Tiriamuose, apibendrinanciuose patirt] metodiniuose darbuose turi biti:




10.1. Izanga, déstymas ir iSvados (izangoje turi biiti nurodomas tyrimy tikslas, objektas ir
metodai, nagrinéjamos problemos aktualumas, originalumas ir naujumas);

10.2. Lyginamoji nagrin¢jamos problematikos analiz¢;

10.3. Suformuluotos teikiamos iSvados, sitilymai;

10.4. Panaudoty Saltiniy sgrasas;

11.

Rengiant vadovélj, pratyby sgsiuvinj, darbg kompaktinéje ploksteléje ar pan., reikia pateikti
kartu:

11.1. titulinj lapg ( 1 priedas);
11.2. metodinés priemonés kortele ( 4 priedas).
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IV. METODINES PRIEMONES PARENGIMAS

Priemonés tekstas turi baiti spausdinamas kompiuteriu.

Atskirus zodzius ar teksto dalis galima iSryskinti specialiu Sriftu ar pabraukimu.

Titulinis lapas laikomas pirmuoju darbo lapu, ta¢iau jis nenumeruojamas (zr. 1 priedas).
Puslapio numeris uzraSomas virSutinéje parastéje ties lapo viduriu. Numeravimas pradedamas
nuo turinio.

Puslapis, kuriame pateikiamas darbo turinys, laikomas antruoju. Parasius darba, jo planas tampa
turiniu, kuriame nurodomi kiekvieno skyriaus bei poskyrio puslapiai. Jie numeruojami
arabiSkais skaitmenimis: 1.; 1.1; 1.1.2 ir t.t. Priklausomai nuo darbo sudétingumo, turinys gali
bati paprastas ir sunumeruotas lygiais.

Darbai spausdinami A4 formato popieriaus lapuose 1,5 Lines intervalu. Apating, virSuting ir
kairioji parastés 20 mm, deSinioji — 10 mm.

Teksto kalba turi buti taisyklinga, be klaidy, tiksli, aiski, nuosekli, logiska. Pateikiama
informacija- tiksli, sprendimai ir sitilymai - argumentuoti. Jeigu vartojami specifiniai terminai,
jie aptariami tekste. Visi vartojami zodziy trumpinimai turi biiti paraSyti pagal galiojancias
taisykles.

Pastraipos pradzia pradedama nuo 1-0sios tabuliatoriaus padéties (1,27 cm). Spausdinama 12 pt
Times New Roman Sriftu.

Jeigu darbo tekstas skirstomas skyriais, poskyriais, punktais ir papunkciais, jie numeruojami
arabiSkais skaitmenimis. Pirmasis skaitmuo rodo skyriaus, antras - poskyrio, tre¢iasis - punkto,
ketvirtasis - papunk¢io numer;j.

Darbo skyriai pradedami spausdinti naujame puslapyje. Skyriy ir poskyriy antrastés raSomos
centruotai, didZiosiomis raidémis 14 pt Sriftu. Illgesné antrasté raSoma per 2 ar 3 eilutes. Skyriy
antraStés nuo teksto atskiriamos papildomu 12 pt intervalu. Antrastés Zodziai skiemenimis
nekeliami, taSkai po jy neraSomi.

Iliustracijos (grafikai, diagramos, kreivés ir kt.) rengiamos panaudojant specialias kompiuterines
programas ir iSdéstomos tekste tuojau po nuorody j jas arba prieduose. Visos iliustracijos
vadinamos paveikslais (pav.) ir, jei jy daugiau kaip viena, numeruojamos i§ eilés.
Rekomenduojama iliustracijos numerj ir pavadinimg raSomi iliustracijos apacioje.

Jei darbe taikomos formulés, jos rasomos specialiomis kompiuterinémis programomis.
Formulés numeruojamos deSinéje, apvaliuose skliaustuose, pvz.Formulé (5.1). Po formule
apraSomi visi jos kintamieji.

Rengiant metoding priemon¢ daznai naudojamasi enciklopedijomis, zodynais, informaciniais
bibliografiniais leidiniais, uZsienio autoriy darbais, susipazistama su straipsniais Lietuvos ir
uzsienio periodiniuose leidiniuose. Teoriniams teiginiams pagristi naudojama statistiniy leidiniy
informacija. Citaty ir statistiniy duomeny Saltiniai darbo tekste gali buti nurodomi dviem biudais:
1-asis budas

Iterpus | darbg citatg (kabutése), literatiiros Saltinis nurodomas puslapio apacioje kaip iSnasa,
numeruojama kiekviename puslapyje. Literatiiros Saltinis aprasomas iSsamiai kaip literattiros
sarase, tik ¢ia nurodomas puslapis, i§ kurio cituojama. ! Kalbos praktikos patarimai. Vilnius,
1985. P.15.
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2-asis budas
Salia citatos lauztiniuose skliaustuose raomi 2 skaiéiai: pirmasis rodo literatiiros altinio numerj
panaudotos literatiiros saraSe, o antrasis - Saltinio puslapj, kuriame yra citata, pvz. [7, 254].
Literatura sgrase grupuojama jvairiai:

pagal literatiiros reik§me (pagrinding ir papildoma),

pagal geografin] pozymj (tévyniniai ir uzsieniniai leidiniai);

pagal autoriy ir antras¢iy abécéle,

pagal leidiniy rusis (knygos, periodiniai leidiniai, straipsniai, interneto svetainés ir t.t.).
Dazniausiai naudojami keli grupavimo budai, pvz. tévyniniai leidiniai pagal autoriy ir antraste,
po to uzsieniniai leidiniai pagal autoriy ir antraste.
Literaturos sgrasai sudaromi pagal Lietuvos biblioteky pavyzdinio bibliografinio apraso
struktiirg. ApraSe pagal autoriy nurodoma publikacijos autoriaus pavardé ir inicialai, visas
knygos pavadinimas, leidimo vieta, leidykla, iSleidimo metai.
Jeigu leidinio autoriy yra keletas, jy pavardés suraSomos abécélés tvarka (ne daugiau kaip 3
pavardés).
Periodinio leidinio straipsniai apraSomi tokia tvarka: autoriaus pavardé¢, inicialai, straipsnio
pavadinimas, toliau Zzurnalo ar laikras¢io pavadinimas, iSleidimo metai, numeris, straipsnio
puslapiai zurnale (laikrastyje).

V. METODINES PRIEMONES PATEIKIMAS

Priemoné¢ pateikiama jriSta arba jsegta. Rekomenduojama naudoti segtuvus skaidriais virSeliais.
Mokyklai rekomenduojama pasirinkti vienos spalvos segtuvus.

Prie priemonés rekomenduojama pridéti jos tekstg elektroninéje laikmenoje, jeigu autorius
sutinka, kad jo sukurta priemon¢ biity jtraukta i rajono mokytojy metodiniy priemoniy baze.
Spaudinys (vadovélis, uzdavinynas, testy rinkinys ir pan.), jeigu ] ji itrauktos metodinés
rekomendacijos mokytojams, pateikiamas su trumpa anotacija korteléje (zr. 4 priedas).

Jeigu metodiné priemon¢ yra elektrininio pavidalo (tinklapis, pateiktis ir t.t.), vietoje medziagos
déstymo (spausdinimo) (zr. II. DARBO STRUKTURA) pridedamas elektroninis medziagos
variantas.

Erdviniai, nestandartiniai darbai, pateikiami kaip metodinés priemonés priedai, turéty biiti
atskiroje déz¢je (dézutéje). Ir ant darbo ir ant dézutes turéty biiti kortelés su trumpa informacija
(autorius, mokykla, metai, kokios metodinés priemonés kelintas priedas).

Prie kiekvienos metodinés priemonés pateikiama kortelé (zr. 4 priedas).

Metodinés priemonés kortelés saugomos ir publikuojamos centre.

VI. METODINES PRIEMONES APROBAVIMAS

Metodines priemones rekomenduojama aprobuoti mokyklos metodinéje taryboje arba

savivaldybés mokytojy metodiniame biirelyje.

40.

Savivaldybés mokytojy metodiné taryba organizuoja metodiniy priemoniy parodas ir vykdo

priemoniy atrankas parodoms i§ priemoniy, aprobuoty mokykly metodinése tarybose arba savivaldybés
mokytojy metodiniuose biireliuose.

41.

Aprobavimo faktas irofminamas metodinés tarybos protokolu.



................................... VIDURINE MOKYKLA

Vardas Pavardaitis
Istorijos mokytojas metodininkas
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............................................ viduriné mokykla
54 pt

11 klasés
mokinys Vardas Vardaitis
A

162 pt

v

IGNALINOS ATOMINES ELEKTRINES JTAKA
LIETUVOS APLINKOS ERDVEI IR EKONOMIKOS PLETRAI

Pr;jektas 12 pt

78 pt

Vadové mokytoja Vardelé Vardaitiené
A

258 pt

Elektrénai
20 metai



METODINES PRIEMONES KORTELE

Dalykas, sritis

Tema

Anotacija
(iki 300 Zenkly)

Zanras

Autorius

Pareigos

I$silavinimas

Kvalifikaciné
kategorija

Miestas

Institucija

Telefonas

Elektroninis pastas

Parengimo data

Darbas saugomas

Leidziu Siuo darbu
naudotis kitiems
(pazymekite TAIP arba NE)




